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CAPITULO |
Del Ingreso ala Universidad Latina de Panamé

Seccion |

De los Requisitos de Admision

Articulo 1. Este reglamento regula las condiciones de ingreso a la Universidad Latina
de Panamay establece las normas béasicas relacionadas con los procesos académicos.

Articulo 2. La Universidad Latina de Panama otorga los siguientes titulos académicos
en los niveles:

Nivel Titulo

Pregrado Técnico

Grado Licenciatura

Especializacién
Profesorado

Postgrado -
Maestria

Doctorado

Articulo 3. La admision de los estudiantes a la Universidad Latina de Panama se
fundamenta en los principios de igualdad y en la no discriminacion por razones de raza,
sexo, religion, ideas politicas o de cualquier otra indole. En tal sentido, la admision se
constituye cuando el estudiante es aceptado formalmente para su incorporacion a la
actividad universitaria.

Articulo 4. Todo estudiante de la Universidad Latina de Panama esta obligado a
cumplir con la entrega de la documentacion establecida como los requisitos de ingreso
en el Departamento de Admisiones sin los cuales no podra ser oficialmente matriculado
en la Universidad segun lo que establezca el Decreto Ley 539 de 30 de agosto de 2018
y el Estatuto Universitario. De igual forma estos mismos requisitos se listas en cada

uno de los Disefios Curriculares de las Licenciaturas y Maestrias que sometidas al
4



organismo acreditador por ley CTDA. (Ley52 del 26 de junio de 2015). En caso de no

cumplir con todos los requisitos firmara un documento (formato) de compromiso que

indicara el tiempo de cumplimiento para la entrega de los mismos.

Articulo 5. Para que un estudiante cumpla con la admision a la Universidad debe presentar

al momento de matricula:

a.

Requisitos de admisién para estudiantes nacionales: 1 foto, copia de cédula de
identidad personal vigente, 1 copia del diploma de escuela secundaria o Educacién
Media; 1 copia de los créditos originales de Educacion Media o su equivalente.
Requisitos de admision de estudiantes nacionales con estudios en el
extranjero o estudiantes extranjeros para niveles de pregrado: 1 foto tamafo
carnet; copia de la hoja de datos del pasaporte; 1 copia del diploma de terminacién
de estudios secundarios debidamente legalizado; 1 copia de los créditos
académicos debidamente legalizados; Certificacion del MEDUCA que valida la
culminacién de estudios del nivel de Educacion Media; Todo documento aportado
en un idioma distinto al espafiol debera estar traducido por un traductor oficial
Requisitos de admision para para nivel de posgrado (profesorado, maestrias y
doctorados): 1 foto, copia de cedula de identidad personal; 1 copia de diploma de
licenciatura o maestria; 1 copia de créditos originales de la licenciatura o maestria;
prueba diagnostica de idioma inglés realizada en la universidad o certificado del
manejo de idioma por una institucion debidamente acreditada; Curriculum vitae
actualizado.

Para estudiantes que aspiran a ingresar a la carrera de Profesorado deben
presentar 1 copia del diploma de licenciatura.

Estudiantes extranjeros o0 nacionales estudiados en el extranjero: todos los
requisitos anteriores ademas de la copia de Licenciatura o Maestrias debidamente
apostillado.

Requisitos de admision para las carreras de la Facultad de Ciencias de la
Salud: presentar los requisitos generales de acuerdo los items previamente
mencionados y los contemplados en el Reglamento Académico de la Facultad,

especificamente para la Carrera de Doctor en Medicina y Cirugia.



Articulo 7. En los casos que el Consejo Académico determine, podran establecerse concursos de
becas para la admision de primer ingreso o cursos propedéuticos.

Articulo 8. El Departamento de Registros Académicos mantendra un expediente
actualizado de cada estudiante, en el que se conservaran, en completo orden, cada uno
de los documentos enunciados.

Seccidén Il

De la Matricula

Articulo 9. La condicion de estudiante de la Universidad Latina de Panama se adquiere
a traveés de la matricula, que se realizara siguiendo los procedimientos establecidos en
el presente reglamento. El estudiante adquiere los derechos y asume las obligaciones

gue establecen el Estatuto Universitario y los reglamentos de la Universidad.

Articulo 10. El estudiante recibira asesoramiento y orientacion relacionada con los
planes y programas de estudio, requisitos de ingreso, costos de los estudios, horarios,
financiamiento, reglamento estudiantil y cualquier otra que sea pertinente, a través de
las oficinas o departamentos correspondientes.

Articulo 11. Las matriculas de las asignaturas se haran respetando los prerrequisitos
de acuerdo al programa o carrera aprobada por la CTDA (Comisién Técnica de
Desarrollo Académico). Para ello la oficina de Registros Académicos verificara que las

asignaturas cumplan con los prerrequisitos cuando existan.



Articulo 12. El estudiante deberd matricular la cantidad de asignaturas que establece
el plan de estudios para cada cuatrimestre. Podra matricular hasta un maximo de siete

(7) materias para lo cual debera contar con el visto bueno del Decano(a) de la carrera.

Paragrafo: En caso de asignaturas con matricula de Trabajo de Grado debe verse el
Reglamento de Trabajo de Grado.

Articulo 13. El estudiante debera tener un promedio minimo de ochenta y cinco (85)
para matricular materias adicionales.

Para efectos de la matricula de asignaturas adicionales no se abriran los grupos o
turnos adicionales o tutorias, por ende, el estudiante debe acogerse a la oferta

académica de grupos y horarios disponible para el cuatrimestre dado.

Articulo 14. El estudiante que se reintegra a una carrera 0 programa que perdio
vigencia, deberd acogerse al Reglamento de Convalidacion de cada universidad
(Articulo 110 del Decreto Ejecutivo 539 del 30 de agosto de 2018). En caso que el plan
esté vigente, el reintegro se realizar4 automaticamente a través de la Direccién de
Registros académicos.

Articulo 15. Todo estudiante esta obligado a cumplir los requisitos de admision y
permanencia, de graduacion o de egreso Y los requisitos financieros establecidos por
la Universidad. La Universidad puede implementar medidas de restriccion en el acceso
al sistema académico Latina Learning Site, incluyendo el procesamiento de la matricula
de los cuatrimestres siguientes, cuando se detecte algun tipo de incumplimiento de los
requisitos sefialados.

Para cumplir con los requisitos de permanencia en la Universidad Latina de Panama, el

estudiante debera cumplir con los siguientes requisitos:



e Los estudiantes de Licenciatura deben mantener un promedio ponderado no
menor de 71/100.

o Los estudiantes de Postgrados, Maestrias y Doctorados deben mantener un
promedio ponderado no menor de 81/100.

« Mantener un indice Académico no inferior a uno (1).

« Asistir a las actividades académicas del programa.

e Cumplir con los requisitos administrativos, financieros y académicos de cada curso.

o Cumplir las reglas de comportamiento establecidas en el Reglamento Académico y
el Estatuto Universitario.

Para ser egresado de la Universidad Latina de Panama4, el estudiante debera cumplir con
los siguientes requisitos:

Requisitos necesarios:

e Aprobar todas y cada una de las materias contempladas en el plan de estudios.

e Presentar y aprobar un trabajo de investigacion, cuando asi lo exija el plan de
estudio, cursado por el alumno; para lo cual contara con la guia de un tutor (en
grados de grado y postgrados (maestrias y doctorados). Cumplir con las opciones
de Graduacion establecidos en el Reglamento de Trabajo de Graduacion a nivel de
Grado y Postgrado tomando en cuenta lo establecido en el Disefio Curricular de la
carrera 'y en el Decreto 539 de 30 de agosto de 2018.

« Para el grado de licenciatura debe haber realizado satisfactoriamente las 150 horas
de Trabajo Comunal Universitario (TCU).

e Pazy Salvo Financiero y Cumplir con las obligaciones de Gastos de Graduacién

« Constancia de conocimientos del idioma inglés.

Establecido en DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS PARA ESTUDIANTES,

Reglamento de Trabajo de Graduacion a nivel de Grado y Postgrado.



Articulo 16. El estudiante podra matricularse en dos carreras diferentes del mismo
grado académico, de forma simultanea siempre y cuando se cumplan los prerrequisitos
exigidos. Para matricular un programa de especializacion debe haber culminado el
grado de licenciatura.

CAPITULO Il

Disposiciones Académicas Generales

Seccion |
De la Asistencia a Clases

Articulo 17. Para los cursos presenciales la asistencia y puntualidad a clases,
practicas, laboratorios y otras actividades académicas son obligatorias. Los
estudiantes que presenten cuatro (4) ausencias no justificadas en un mismo curso
durante un cuatrimestre no tendran derecho a calificacion final.

Articulo 18. Para los cursos semipresenciales como son los de especializacion y
maestrias, dos ausencias no justificadas durante el modulo de 4 semanas no tendran
derecho a calificacion. Para los cursos sabatinos que son de 3 clases, sélo podran

presentar una ausencia.

Articulo 19. Todo docente que imparta cursos en cualquier grado esta obligado a llevar
un registro de la asistencia para cada uno de los cursos que administra y a reportarla
semanalmente en el sistema Latina Learning Site. En tal sentido, le corresponde al
Director(a) de Escuela, al Decano de la Facultad, al Coordinador(a) de carrera o

Facultad o al Director(a) Ejecutivo revisar el cumplimiento de esta disposicion.

Articulo 20. La inasistencia a clases por parte del estudiante debe ser justificada
mediante la presentacion de un certificado médico, carta laboral u otro documento que,
ajuicio del docente, justifique la ausencia. Esta justificacion debera presentarse

a mas tardar la clase siguiente a la inasistencia.



Articulo 21. Toda jornada de clases que no se hubiere llevado a cabo por inasistencia
del docente tendra que ser repuesta por éste. Para estos efectos, el docente requerira
acordar una fecha con un minimo del 80% de aprobacién de los estudiantes. El
documento de aprobacién de los estudiantes debera ser presentado al respectivo
Decano(a), Coordinador(a) de carrera o Facultad o Director(a) Ejecutivo para su
revision y debida aprobacién y programacion de la reposicién a través de Latina
Learning Site.

Seccion |l

Del Retiro e Inclusion de Asignaturas

Articulo 22. El periodo de retiro e inclusion de asignaturas sera determinado en el
calendario académico. El estudiante de primer ingreso debe matricular lo que indica el

programa a menos que se realicen convalidaciones.

Articulo 23. Para realizar el proceso de retiro e inclusion de asignatura, el estudiante
debe completar el formulario establecido para el mismo, el cual debe ser entregado en
el Departamento de Registros Académicos con las firmas de autorizacion del Director
de Escuela, Decano o Coordinador de programa y dentro el periodo establecido para
tal fin en el Calendario Lectivo.

Seccion Il

De la Convalidacion de Asignaturas

Articulo 24. La convalidacion externa de asignaturas es el reconocimiento que hace la

Universidad de los créditos académicos de las asignaturas de otra universidad oficialmente

reconocida y las convalidaciones internas se refieren al reconocimiento de las asignaturas

propias que se dictan en las diferentes carreras de la Universidad Latina. Para convalidar

asignaturas es preciso que ésta sea equivalente en créditos, contenido, nivel y

duracidon a la asignatura objeto de la convalidacion, (Art. 128 del Decreto Ejecutivo

539-2018) Para ello, las convalidaciones de universidades solo seran aprobadas por las

carreras reconocidas por Comision Técnica de Desarrollo Académico (CTDA).
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Articulo 25. La Universidad Latina de Panama no convalidara las asignaturas de las
carreras en el caso de las universidades particulares si las mismas no cuentan con la
debida resolucion de su aprobacion por la Comision Técnica de Desarrollo Académico,
(CTDA) al momento de cursar las asignaturas por convalidar en la universidad de

procedencia.

Articulo 26. S6lo se podran convalidar los créditos de asignaturas de un mismo grado
académico hasta un maximo de sesenta por ciento (60%) de los créditos contenidos
en el plan de estudios que realiza la convalidacién. (Articulo 118 del Decreto Ejecutivo
539 de agosto de 2018).

Articulo 27. Corresponde a la Universidad Latina de Panama a través de la Facultad
de Ciencias de la Salud de convalidar las asignaturas de caracter clinico o practico pues
corresponde a la Universidad Latina de Panama comprobar las competencias y
destrezas profesionales en areas de la salud. Los estudiantes de pregrado y grado de
la Universidad Latina de Panama deben presentar la prueba de ubicacion para

determinar el nivel del manejo del idioma sefialado.

Articulo 28. La solicitud de convalidacion debe formalizarse dentro de su primer mes
de estudios para las carreras de técnico y licenciatura, las carreras de la Facultad de
Ciencias de la Salud y para los estudios a nivel de postgrado.

Los requisitos para presentar la Solicitud de Convalidacion de Asignaturas de otras
universidades, los siguientes:

Copia de Créditos originales de la Universidad de procedencia, donde conste que las
asignaturas a convalidar fueron aprobadas por el estudiante y la cantidad de créditos
por asignatura.

Copia del Plan de estudio de la carrera autenticado con el sello fresco de la Universidad
de procedencia.

Copia autenticada del contenido completo del curso o cursos que se pretenden
convalidar con sello oficial de la Universidad.

Formulario de Solicitud de Convalidacion de asignaturas debidamente firmado.

Recibo de matricula vigente de la Universidad Latina de Panama.
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6. Copia autenticada de la resolucién mediante la cual la Comisién Técnica de
Desarrollo Académico (CTDA) aprobd la respectiva carrera de la Universidad
correspondiente.

Paragrafo: En el caso de convalidacion de créditos de asignaturas aprobadas en
universidades extranjeras, el interesado debera aportar los documentos apostillados.
Los documentos que se aporten en un idioma distinto al espafiol, deberan estar
traducidos por un traductor publico autorizado en el cual se explique el sistema de

calificacion utilizada.

Articulo 29. El personal que realice tramites de admisiones no podra tramitar ninguna
solicitud de convalidacion, ni recibir documentos para estos efectos, si el estudiante no
aporta la documentacion completa sefialada en el articulo anterior y dentro de los

términos sefalados en el presente Reglamento.

Articulo 30. Para la convalidacion de créditos acadéemicos no se aceptaraaquellos
cuya calificacion sea inferior a C o su equivalente (71) para licenciaturas y que no

sea inferior a B 0 su equivalente (81) para estudios de postgrados.

Articulo 31. La cantidad maxima de créditos que se pueden convalidar es de cuarenta
por ciento (40%) en postgrado (Especializaciones, Maestrias y Doctorados) y
sesenta por ciento (60%) en pregrado y grado del total que componen el plan de
estudios de la respectiva carrera en la Universidad Latina de Panama.

Articulo 32. La convalidacién solo procede respecto de asignaturas homologadas que
tengan igual cantidad de créditos entre si, excepto el caso en que la asignatura a
convalidar posea una cantidad de créditos inferior a la cursada y aprobaday en el caso
de una equivalencia en el contenido y la descripcion de las asignaturas rigurosamente
determinada por el Comité Tripartito asignado por el Decano(a) o Coordinador(a) de la

respectiva carrera.

Paragrafo I: Si la asignatura a convalidar forma parte de un programa proveniente
de universidades extranjeras que no emplea el sistema de créditos, se podra hacer
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la convalidacion, previa la comprobacién de la equivalencia de los contenidos, nivel

y duracion de las asignaturas cual debe contar con la aprobacién del Decanato.

Paragrafo Il: Sila Comision Tripartita bajo la direccion del Decanato determina que
la descripcion y el contenido de las asignaturas provenientes de otras universidades
pueden ser convalidadas de acuerdo con el contenido la asignatura de la
Universidad Latina de Panama. y cubre el volumen de conocimientos y destrezas
de la asignatura por convalidar de la Universidad Latina de Panama. Esta
convalidacion debe haber sido verificada por los miembros de la Comision Tripartita
y conlleva la firma del Decano(a) o Director(a) Ejecutivo.

El Acta de Convalidacion incluirA una observacion obligatoria de parte de la
Comision Tripartita donde consta la equivalencia en la descripcion y el contenido de
las asignaturas.

Articulo 33. Si la asignatura que sirve de fundamento para la convalidacion fue

aprobada mas de seis (6) afios antes de la solicitud, la Comision Tripartita realizara un

estudio de su contenido y aprobara la convalidacion siempre y cuando dicho contenido

cumpla las condiciones de actualidad y pertinencia.

Paragrafo I|: Las asignaturas cursadas en un programa de la Universidad Latina de
Panama, que sean comunes a otro programa de igual nivel que el estudiante desee
cursar (Tronco Comun) no requeriran del procedimiento ordinario de convalidacion
para su reconocimiento. Para estos efectos, el Departamento de Registros
Académicos implementara un procedimiento interno de pase de notas, que

garantice al estudiante la colocacién oportuna de sus calificaciones.

Articulo _34. Evaluacion Preliminar de Solicitud de Convalidacion. Se llama

Evaluacion Preliminar de Solicitud de Convalidaciéon al procedimiento previo a la

matricula de primer ingreso, en virtud del cual la Universidad podréa realizar una revision

preliminar de las asignaturas que se podrian convalidar. Para estos efectos, el prospecto

debe aportar al Departamento de Admisiones/Mercadeo las copias de lo sefialado en
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el Articulo 28, y el Departamento enviard al Decano(a), Coordinador(a) o Director(a)
Ejecutivo de la Facultad respectiva la documentacion proporcionada.

Parédgrafo: La revision preliminar de posibles asignaturas a convalidar no implica
bajo ninguna circunstancia la aprobacién final o promesa de convalidacion.
Corresponde a la Comision Tripartita hacer el estudio a detalle y emitir la decision
oficial mediante respectiva acta.

Articulo 35. El estudiante podra retirar el Acta de Aprobacion de Convalidacién 45 dias
habiles después de presentacion de la solicitud formal de Convalidacion y siempre y
cuando ha aportado toda la documentacion sefialada en el Articulo 25 del presente
Reglamento.

Articulo 36. No se admitird reclamo o recurso alguno una vez emitida el Acta de

Aprobacion de Convalidacion o la Convalidacion fue rechazada.

Seccion IV

De los Examenes de Suficiencia

Articulo 37. ElI examen de suficiencia consiste en una prueba que valida los
conocimientos de la persona sobre una determinada area y aplica solamente para los
grados de técnico y de licenciatura. Para las carreras de la Facultad de Ciencias de la
Salud solo se aplicaran pruebas de suficiencia para los grados de Maestrias,
Especializaciones o Doctorados.

Articulo 38. Todo aspirante a la carrera tendra derecho a presentar un examen por
suficiencia, siempre y cuando demuestre poseer no menos de 5 afios de experiencia

laboral continua, los conocimientos solidos en al area de la asignatura.

Un estudiante podra matricular por suficiencia hasta un maximo de veinte (20) créditos.

Articulo 39. Para optar para la prueba de suficiencia, el candidato debe presentar al
Departamento de Admisiones 0 Registros Académicos en las dos primeras semanas

14



de inicio su carrera o en el transcurso de su primer cuatrimestre en la Universidad, los
requisitos siguientes:
1. Solicitud de Examen por Suficiencia.

2. Certificacion oficial de la empresa donde se sefialen las funciones que
desempefia y el tiempo de laborar en el area.

3. Hoja de Vida actualizada.
4. Copias de certificados profesionales o cualquier otra documentacién

gue sustente haber adquirido los conocimientos necesarios.
5. Presentar copia del recibo de pago de Examen por Suficiencia.

Articulo 40. Para la aplicacion de los examenes de suficiencia, el Departamento de
Registros Académicos coordinara con las unidades académicas correspondientes para
su implementacion.

Articulo 41. La nota de aprobacion del examen por suficiencia sera de ochenta (81)
puntos. El estudiante que no se presente a un examen por suficiencia o no lo apruebe
con el puntaje sefalado, tendra derecho a solicitar una tutoria.
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Seccion V

De la Evaluacién de los Cursos por el Docente

Articulo 42. La evaluacion del curso por parte del docente debe ser justa, clara e
imparcial y reflejara el desempefio del estudiante durante el cuatrimestre.

Articulo 43. Queda prohibido el uso de la evaluacibn como medio de coaccion,
intimidacién o acoso de cualquier tipo hacia los/las estudiantes.

Articulo 44. Toda evaluacion debe responder a un proceso de planificacion por
parte del docente, por lo cual debera realizarse en la forma y en los plazos
anunciados por éste y segun lo establecido en el calendario académico.

Articulo 45. En la primera clase de todo curso, el docente debe informar a los
estudiantes los aspectos que tomard en cuenta para evaluar dicho curso,
sefalandoles expresamente el porcentaje de la nota total que corresponde a cada
aspecto, la cual pueden incluir investigaciones, trabajos individuales o grupales,
charlas, examenes, asistencia o cualquier otra actividad pertinente al curso. Todo
estudiante tiene derecho a revisar los examenes, trabajos, proyectos u otras
pruebas de cualquier tipo en los cuales haya participado, a mas tardar, quince (15)
dias calendarios después de la evaluacién

Articulo 46. Las calificaciones de grados, se expresan en numeros de acuerdo con la
siguiente

escala:
Excelente (de 91 a 100)
Bueno (de 81 a 90)
Regular (de 71 a 80)
Deficiente (de 61 a 70, con derecho a presentar prueba de rehabilitacion).

Reprobado (60 puntos 0 menos, sin derecho a prueba de rehabilitacion).
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Las calificaciones para posgrados seran las siguientes:

A Sobresaliente 91 -100
B Bueno 81 -90
C Reprobado Menos de 81

Articulo 47. Cuando un estudiante no presente una prueba parcial, tendrd que
presentar por escrito las causas que justifiquen la ausencia, que a juicio del profesor
amerite una consideracion favorable.

Articulo 48. El estudiante puede reprobar una misma materia hasta 3 veces. Se

permitird una cuarta vez con el visto bueno del Decano correspondiente.

Articulo 49. Al comprobarse copia o fraude en un examen parcial, final o trabajo, el
profesor evaluara con numeral cero (0). De reincidir se evaluara la asignatura con una
nota de cero (0). En casos especiales se citara la evaluacion del Comité de Etica

Articulo 50. Esta prohibido la realizacion de examenes fuera de las instalaciones de la
Universidad, salvo por motivo justificado y autorizacion previa y escrita del Decano(a).

Articulo 51. Queda prohibido a cualquier miembro de la Universidad Latina de Panama
manipular el sistema con el fin de alterar las calificaciones o cometer cualquier otro
fraude

Seccion VI

Del Reclamo de Calificaciones

Articulo 52. Todo estudiante tiene derecho a presentar un reclamo de nota, cuando no
esté de acuerdo con la nota capturada en el sistema de calificaciones.
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Articulo 53. Los reclamos de calificaciones deben formularse a mas tardar dentro del
cuatrimestre siguiente a aquel en que fue capturada la nota en el sistema. No obstante,
el/la Jefe/a del Departamento de Registros Académicos podra autorizar la presentacion
de reclamos después de este plazo, siempre que existan situaciones excepcionales
comprobadas por el estudiante, pero en ningln caso serdn admitidos reclamos
después de los dos (2) cuatrimestres o semestres siguientes a la captura de la nota en
el sistema para el caso de pregrado y grado y 2 meses para el caso de postgrado.

Paragrafo: el tiempo de respuesta por parte del docente no debe ser mayor a
quince (15) dias habiles después de llenado el formulario.

Articulo 54. Cuando un docente desestime un reclamo, el estudiante tendra derecho
a presentar un recurso de apelacion ante el Decano, dentro de los diez
(10) dias habiles siguientes a la fecha en que la respuesta del profesor haya sido
capturada en el sistema.

El tramite de dicho recurso sera sumario y consistira en la presentacion de un informe
escrito del estudiante, del cual se le dara traslado al profesor, a fin de que rinda un
informe detallado sobre el caso- Cada uno adjuntara con su escrito los documentos
pertinentes al reclamo, sin perjuicio de que el Decano(a) o Coordinador(a) solicite algun
informe adicional.

En todo caso, siguiendo este mismo tramite, el Decano podra delegar en una comision
de tres docentes de que trata el articulo 94 del Estatuto Universitario, la tramitacion y
decision del recurso de apelacion.

Articulo 55. El recurso de apelacion de que trata este articulo s6lo procedera si tiene
como fin subsanar los errores materiales en que pudo incurrir el profesor al calcular el
promedio final y no para revisar el proceso de evaluacién del curso que haya hecho el
docente. Por tanto, todo recurso que no se ajuste a este requerimiento sera rechazado

de plano.
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Seccion VI

Del Examen de Rehabilitacion

Articulo 56. El examen de rehabilitacién es una prueba a la que tienen derecho los
estudiantes que hayan obtenido en un curso regular de pregrado y grado una
calificacion final entre sesenta (61) y setenta (70) puntos. La prueba de rehabilitacion
se aplicara dentro del periodo sefialado en el Calendario Académico para pregrado y
grado.

Paragrafo I: El nivel de posgrado no tiene opcién de rehabilitacion. El estudiante
con menos de 81 debe repetir el médulo.

Articulo 57. Realizado el examen de rehabilitacion, los resultados se daran a conocer

en los subsiguientes cinco (5) dias habiles.

Seccion VI

De la Seleccion de los indices Académicos Mas Altos de la Promocion

Articulo 58. La Universidad determinara los indices académicos mas altos, para lo cual
el Departamento Registros Académicos convocara a reunion a Rectoria, Director(a) del
CEP, Decanos(as) o Coordinadores(as) de Carreras o Director(a) Ejecutivo.

Se determinara cuales han sido los estudiantes que poseen un promedio minimo de
noventa y cinco (95.00) en los grados académicos de Licenciatura, Profesorado y
Técnico y para ello se consideran todas las asignaturas del Plan de Estudios.

Asimismo, se establecera quiénes son los estudiantes con un promedio minimo de
noventa y ocho (98.00) puntos en los grados académicos de Postgrado
(Especializacién, Maestrias y Doctorados)
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Los participantes de la reunion estableceran los criterios de seleccion de los promedios
académicos mas altos y escogerdn a los graduandos con Mencion Honorifica de
acuerdo a los mismos.

Seccion IX
De las Tutorias

Articulo 59. Se llama tutoria al curso académico presencial de veinte (20) horas reloj,
desarrollado de acuerdo a la modalidad que indique el decano y del programa
aprobado, en un horario acordado entre el docente y estudiante, en las instalaciones de
la Universidad Latina durante un cuatrimestre académico o médulo segun sea el caso,
bajo la supervision del Decanato o del Centro de Estudios de Posgrados (CEP).

Articulo 60. Existen dos tipos de tutorias: la solicitada por el estudiante y la ofrecida por
la Universidad.

Articulo 61. El estudiante tendra derecho a solicitar tutorias dentro del periodo
establecido en el calendario académico, cuando existan choques de horarios, por
enfermedad comprobada o por causa debidamente justificada, que impidan que al
estudiante estar presente en el curso.

Articulo 62. La tutoria ofrecida por la Universidad procedera cuando la matricula de un
curso regular no excede de cuatro (4) estudiantes. De matricularse mas de cuatro (4)
estudiantes en un mismo curso de tutoria aprobada, se procedera ala apertura del curso
regular. La modalidad de la tutoria (presencial o a distancia) sera debidamente
aprobada por el decano de la facultad, se exceptian las materias que tengan
laboratorios. El sistema de evaluacion depende de la actividad que realice el docente

gue se ha asignado a la tutoria.
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Articulo 63. La solicitud de tutoria de los estudiantes se presentara ante el

Departamento de Registros Académicos para su debido tramite, y sera aprobado por
la Rectoria, Director Ejecutivo, Decanato o Coordinador.

CAPITULO Il

El Departamento de Registros Académicos

Articulo 64. El Departamento de Registros Académicos es una dependencia de la

Secretaria General, encargada de regular, coordinar, organizar, planificar y ejecutar los

procedimientos de registro académicos de los estudiantes en la Universidad.

Articulo 65. Ademas de las atribuciones establecidas en el Estatuto Universitarioy en

otros Reglamentos universitarios, el Departamento de Registros Académicos tendra

las siguientes funciones:

a.

b.

Confeccionar el calendario académico en pregrado, grado y postgrado.

En conjunto con el Departamento de Mantenimiento y Asistencia
Académicas, asignar las aulas de clases para los distintos cursos y demas
actividades académicas.

Ingresar las diferentes ofertas académicas al Sistema de Planes de Estudios.

Ejecutar los procedimientos relativos a: retiro e inclusion; registro de notas,
paz y salvo; proceso administrativo de convalidacion y homologacion;
certificaciones académicas; examen por suficiencia; reclamos de notas;
examenes de rehabilitacion y tutorias.

Elaborar los informes estadisticos relacionados con las matriculas a nivel
local y nacional.

Coordinar el tramite de las tutorias.

Llevar un registro de las sanciones disciplinarias aplicables a los estudiantes.

Planificar y ejecutar las actividades y actos relacionados con el proceso de
graduacion en coordinacién con los departamentos de Compras, Publicidad

e Imagen.
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j. Llevar registro Unico de todos los diplomas emitidos de nivel de pregrado,
grado y postgrado mediante asignacion de Tomo, Folio y Asiento, en
secuencia establecida, para cada titulo cual se emitirhd por una sola vez
cumplido con todos los requisitos de egreso académicos, administrativos y
financieros. Por ser un titulo con el registro Unico por graduado, no habra

i. Emitir los diplomas.

emision o duplicado alguno posterior a la fecha de emision del mismo.
k. Custodiar los expedientes académicos de los estudiantes.

|.  Confeccionar los créditos académicos.

Articulo 66. Para el cumplimiento de sus funciones, el Departamento de Registros
Académicos coordinara los procedimientos con las demas dependencias académicas
y administrativas de la Universidad, las cuales deben brindarle toda su colaboracion.
Articulo 67. El Departamento de Registros Académicos y sus dependencias enlas
sedes regionales cumplira sus atribuciones bajo la supervision directa del Director(a)
de Registros Académicos y en coordinacion con las demas dependencias académicas
y administrativas de la Universidad.

Disposiciones Finales

Articulo 68. Este Reglamento deroga todas aquellas normas que regulen los aspectos
aqui establecidos los cuales son aprobados por el Consejo Académico.

Articulo 69. El Reglamento Académico de la Universidad Latina de Panama debera
ser publicado en el sitio web de la misma.

Articulo 70. Las normas especificas pertinentes a las carreras de la Facultad de
Ciencias de la Salud seran reglamentadas en el Reglamento de las Carreras de la
Facultad y seran sometidas para la aprobacion del Consejo, siempre y cuando no estén
en contradiccion con el Reglamento Académico Institucional vigente de la Universidad,
y demas normativas.
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